
Handlungsleitfaden Schulabsentismus 

Handlungsschritte 
 

Verantwortung Kooperation Datum erledigt 

1 Allgemeine Informationen zur Schulpflicht und zum Entschuldigungsverfahren und 

Dokumentation der Fehlzeiten im Klassenbuch 

 

Fachlehrkräfte 
Klassenleitung 

---  

2 Bei häufigem Fehlen: Feststellung der Fehlzeiten / erkennbare Muster vorhanden, z. 
B. bei Klassenarbeiten, bestimmte Fächer, feste Tage 
 

Fachlehrkräfte 
Klassenleitung 

Beratungslehrkräfte 
Schulsozialarbeiter 

 

3 Rücksprache mit Kolleginnen und Kollegen: Was könnten die Gründe für das Fehlen 
sein? 
Schulangst, Schulphobie, Schwänzen 

Fachlehrkräfte 
Klassenleitung 

Beratungslehrkräfte 
Schulsozialarbeiter 

 

4 Gespräch mit betreffenden Schülern führen und im Anschluss die Eltern informieren 

• Eltern bekommen den Flyer_Schulabsentismus_Eltern 

• Eltern werden nochmals über das Entschuldigungsverfahren informiert 

• Eltern bekommen Unterstützungsangebote aufgezeigt 

Klassenleitung Beratungslehrkräfte 
Schulsozialarbeiter 
 

 

5 Formalisierter Brief wird über das Sekretariat an die Eltern verschickt. 
Offenlegung der getätigten Handlungsschritte. 

Klassenleitung 
Schulleitung 

Beratungslehrkräfte 
Schulsozialarbeiter 

 

6 Klassenkonferenz zur Abstimmung der Maßnahmen (z. B. Attestpflicht) Klassenleitung 
Schulleitung 
Fachlehrkräfte 

Beratungslehrkräfte 
Schulsozialarbeiter 

 

7 Schriftliche und mündliche Information an Eltern und Schüler sowie das Jugendamt Schulleitung Beratungslehrkräfte 
Schulsozialarbeiter 
Jugendamt 

 

8 Maßnahmen nach §90 Schulgesetz 
Ordnungswidrigkeitsverfahren / zwangsweise Zuführung 

Schulleitung Jugendamt 
Ordnungsamt 

 

 

Informationen zu Schulabsentismus: 

https://www.km-bw.de/site/pbs-bw-new/get/documents/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Schulaemter/schulamt-mannheim/pdf/2015-07-

22_Schulabsentismus_Schulen_KM%20.pdf 

https://www.km-bw.de/site/pbs-bw-new/get/documents/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Schulaemter/schulamt-mannheim/pdf/2015-07-22_Schulabsentismus_Schulen_KM%20.pdf
https://www.km-bw.de/site/pbs-bw-new/get/documents/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Schulaemter/schulamt-mannheim/pdf/2015-07-22_Schulabsentismus_Schulen_KM%20.pdf

